
خطابات الضمان

تغطي الالتزامات التعاقدية للشركات والمقاولين.



مفهوم التغطية:
تقــدم )الشركــة التعاونيــة للتــأمين( خدمــة خطابــات الضمــان 

لشركات المقــاولات لأنــواع الضمــان التاليــة:

	1 خطاب الضمان الابتدائي:.
وهــو الضمــان الــذي يرفقــه المقــاول مــع العطــاء المقــدم منه في 

المناقصــة أو المزايــدة، ويمثــل نســبة معينــة مــن قيمة العطاء.

	1 خطاب ضمان حسن التنفيذ:.
هــذا الضمــان يتــعين تقديمــه مــن قبــل مــن يرســو عليــه العطــاء 
الجهــات  مــع  الــمبرم  العقــد  تنفيــذ  حســن  ضمــان  بغــرض 

المقاولــة. عقــد  وفــق شروط  المســتفيدة 

	1 خطاب ضمان الدفعة المقدمة:.
قــد يســتعين المقــاول مقــدم العطــاء المقبــول بمــوارد الجهــة 
لتمويــل  الضخمــة  المشــاريع  في  العطــاء، وخصوصًًــا  طارحــة 
العقــد  في  ذلــك  علــى  وينــص  إنجازهــا،  المطلــوب  العمليــة 

احتياجاتــه. لمقابلــة 

طلــب  )مــلء  المطلوبــة  والضمانــات  المســتندات 
التــأمين(

	1 صورة من شهادة التأسيس..
	2 صورة من شهادة الإيداع..
	3 صورة من شهادة عضوية اتحاد المقاولين..
	4 ..)Company Profile( السيرة الذاتية للشركة
	5 صــورة مــن الميزانيــة العموميــة لثلاثــة أعــوام معتمــدة مــن .

المراجــع القانــوني الخارجــي.
	6 الهيكل الوظيفي للشركة مع السيرة الذاتية للمدير العام..
	7 الشركــة . بواســطة  المملوكــة  الأصــول  كشــف  مــن  صــورة 

علــى حســب آخــر تقييــم وباســم الجهــة الــي قامــت بعمليــة 
البحــث  شــهادة  مــن  وصــورة  التقييــم،  يــخ  وتار التقييــم 

للأقليــات.
	8 صــورة مــن شــهادات الإنجــاز للمشــاريع الــي تــم تنفيذهــا .

بواســطة الشركــة )يُرجــى اختيــار المشــاريع الكــرى وعلــى 
الأقــل خمســة شــهادات(.

	9 شيك بمبلغ الضمان من حساب الشركة..
.	10 شــيك بمبلــغ الضمــان مــن الحســاب الشــخصي للمالــك 

كــر مســاهمي الشركــة؛ يجــب أن يكــون الشــيك موقعًــا  أو أ
يــخ أو مبلــغ. عليــه ومــن غــر تحديــد للتار

.	11  وإعــادة قــراءة الأســئلة والإجابــة 
ٍ
المرجــو قــراءة الإقــرار بتــأن

عليهــا بدقــة )خاصــة إن تــم ملؤهــا بواســطة شــخص آخــر(، 
مــع إرفــاق:

• خطاب تزكية من اتحاد المقاولين.	
• شهادة تنظيم المهن الهندسية.	

.	12 الترســية  أو خطــاب  )مبــدئي(  العطــاء  إعــان  مــن  صــورة 
المقدمــة(. )الدفعــة  التعاقــد  مــن  وصــورة  التنفيــذ(  )حســن 

.	13 حــدود  في  المطلــوب  الخطــاب  كان  إذا  حــال  في  شــيك 
أقــل. أو  ألــف  خمســمائة 

.	14 شــيك معــزز باســم المالــك أو أحــد أعضــاء مجلــس الإدارة 
بالإضافــة إلى شــيك المؤسســة للمبالــغ الــي تتجــاوز مبلــغ 

الخمســمائة ألــف جنيــه ســوداني حــى مليــون جنيــه.
.	15 بالنســبة للمبالــغ الــي تتجــاوز مبلــغ مليــون جنيــه: يتطلــب 

توفــر ضمــان مــن الدرجــة الأولى )رهــن عقــار، أوراق ماليــة، 
قيمــة  مــن   %150 تُغطــي  متحــركات  أي  أو  ثقيلــة،  آليــات 

الخطــاب( بالإضافــة إلى الضمانــات أعــاه.

خطابات الضمان



Concept of Coverage
Ta’awuniya Insurance Company provides guarantee 
letters services for contracting companies, covering 
the following types:

1.	 Bid Bond (Initial Guarantee):
A guarantee submitted by the contractor with the 
bid in a tender/auction, representing a specified 
percentage of the bid value.

2.	 Performance Bond:
A guarantee required from the winning bidder to 
ensure proper performance of the contract with the 
beneficiary entity according to the contract terms.

3.	 Advance Payment Guarantee:
The accepted bidder may rely on the tendering 
entity’s resources—especially in large projects—to 
finance the required work, as stated in the contract 
to meet the contractor’s needs.

Required Documents & Guarantees 
(Insurance Application)

1.	 Copy of the certificate of incorporation.
2.	 Copy of the deposit certificate.
3.	 Copy of the Contractors Union membership 

certificate.
4.	 Company Profile.
5.	 Copies of the balance sheet for three years, 

certified by an external legal auditor.
6.	 Company organizational structure + the General 

Manager’s CV.
7.	 Copy of the company’s asset schedule based on 

the latest valuation (valuator name and valuation 
date) + a copy of the assets’ search certificate.

8.	 Copies of completion certificates for projects 
executed by the company (major projects; at 
least five certificates).

9.	 A cheque for the guarantee amount from the 
company’s account.

10.	A cheque for the guarantee amount from the 
personal account of the owner or the largest 
shareholder; signed and left undated and without 
specifying an amount.

11.	Please read the declaration carefully and answer 
questions accurately (especially if filled by 
another person), while attaching:

•	 Recommendation letter from the Contractors 
Union.

•	 Engineering Profession Regulation certificate.
12.	Copy of the tender announcement (bid bond) or 

award letter (performance bond) and a copy of 
the contract (advance payment guarantee).

13.	Cheque if the required guarantee is up to 500,000 
SDG or less.

14.	A certified cheque in the name of the owner or 
a board member, in addition to the institution’s 
cheque, for amounts exceeding 500,000 SDG up 
to 1,000,000 SDG.

15.	For amounts exceeding 1,000,000 SDG: first-
class collateral is required (property mortgage, 
securities, heavy machinery, or movable assets 
covering 150% of the guarantee value), in 
addition to the guarantees above.

Letters of Guarantee



للتعرّفّ على المزيد من التفاصيل يُُرجى الإتصال بنا علي 
يارة فروع ومكاتب  الرقم الخاص بخدمات العملاء، أو ز

الشركة المنتشرة بالعاصمة والولايات المختلفة


